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APRESENTAÇÃO

 O Serviço Autônomo de Saneamento de Pelotas (Sanep), através 
-

-
ção de dirigir, como os Motoristas e Motoristas Operadores de Máquinas 

-

-

da viatura e do condutor, assim como o das revisões periódicas para a 
Manutenção Preventiva da Frota.
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RESPONSÁVEIS PELA FROTA

Magno Fernando da Silva Ferreira
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GESTÃO DE FROTA - SANEP
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“Nesta Divisão, todo dia é sempre igual e ao mesmo tempo diferente.
Alguns problemas herdamos de ontem, outros aparecem de repente”
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1. OBJETIVO

e/ou locados do Sanep.

2. CONDUTORES

-

3. OBRIGAÇÕES DOS RESPONSÁVEIS PELA FROTA

 a) 

 b)

 c) -

d) Assegurar a regularidade dos veículos no que diz respeito às 
 

e) 
 

f)

 g)  

 h) 
 i)  

-
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 3.1. OBRIGAÇÕES DOS CONDUTORES

 a) -

 b) 

 c)  es ta-

 d) -

-

 e)  

 f)
 te, a  da situação de pontos, cassação e/ou suspensão 

-
 a situação da

a qualquer tempo diretamente no  ou do 

 g) Zelar pela conservação do veículo e do patrimônio da -

 h) -

da MANUTENÇÃO PREVENTIVA
GOO-

 do e-mail <
 i) 
 j) -

-
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 k)
 l)  ar-

 m)

-
 

n) 
-

eletrônico < -

com
 o) -

DVO para realização de revisões periódicas con-

 p)

 q) ig-
-

 r)

 s) -
-

truções.

 3.2. RENOVAÇÃO DE EXAMES PARA O SERVIDOR

 a) 
 assegurado em 

-



9Rua Félix da Cunha, 610 – Fone 53 3026-1100 CEP 96.010-000 – Pelotas / RS
Superintendência Administrativa

 b)
devem solicitar o pagamento do -

 c) Os  que necessitam e queiram o custeio do 

 -
-

alização do -

 d) 

4. PROCEDIMENTOS PARA UTILIZAÇÃO DO VEÍCULO OFICIAL 
E/OU LOCADO

 4.1 DISPOSIÇÕES GERAIS PARA UTILIZAÇÃO DO VEÍCULO:

 a)

 b)  re-

 c) A condução só poderá ser realizada pelo 
, não podendo ser repassado ou cedido a outros, salvo 



10 Rua Félix da Cunha, 610 – Fone 53 3026-1100 CEP 96.010-000 – Pelotas / RS
Superintendência Administrativa

 d)  

-

 e)  
-

 f) permane-

-

 g)  

 h) cum-
-

 i) 
-

 e/ou operação do veículo em caso de viagens.

 4.2 DETERMINAÇÕES PARA UTILIZAÇÃO DO VEÍCULO

 a) -

 b) veí-

 c) 

 d)  per-

 e) 
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 f) 
-

 g) entorpe-

 h) 

 i)

 j)  antes de 12 (doze) horas 
após ter ingerido bebida alcoólica;
 k)

 l) 

 m)
-
-

 n)  

-

 4.3 DOS ABASTECIMENTOS

 a)
-

 b)  
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 c)

 d)

 e) 
 f) 

 g)  

5. DAS MANUTENÇÕES

 a)
-

 b) 

c) 

Após a comunicação, o condutor deverá aguardar as instruções an-

d) As despesas de manutenção decorrentes do mau uso do veículo ou 

6.NOTIFICAÇÕES E INFRAÇÕES

a) -

-
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 b) 
-

contada, respeitando a margem de comprometimento salarial do 

 c)

 d)
-

 e) -

 f) 

 g) 
-

7. SINISTROS

 a) -

 
b) -

-

c) 
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-

8. AUTORIZAÇÃO DE DESCONTO

a)
-

-

necessidade de , em que são apuradas as respon-

b)

-

9. CONSIDERAÇÕES FINAIS

a) -

sistema interno, podendo ser alteradas sem aviso prévio por parte 
-
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10. AGRADECIMENTOS

Daniel Oliveira Pereira (Motorista).
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11. ASSINATURAS E DATAS

RESPONSÁVEIS PELA FROTA

                       _____________________________

CHEFE DA DIVISÃO DE VEÍCULOS E OFICINA (DVO)
NOME
CNH: CPF: RG: 
E-mail: 
CELULAR:

_____________________________

CHEFE DO DEPARTAMENTO DE VEÍCULOS E OFICINAS (DEVO)
NOME: Magno Fernando da Silva Ferreira
CNH: CPF: RG: 
E-mail: 
CELULAR:

_____________________________

_____________________________
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ANOTAÇÕES




